
 

 

 

              

OGGETTO: Decreto di adozione del Piano Annuale delle Attività del Personale Docente  

        A.S. 2026/2027 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO  il D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297 ("Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in 

materia di istruzione"), e in particolare l'art. 7 inerente alle competenze e attribuzioni 

del Collegio dei Docenti; 

VISTO  il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275 ("Regolamento recante norme in materia di autonomia 

delle istituzioni scolastiche"); 

VISTO  il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 ("Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle amministrazioni pubbliche"), con particolare riferimento all'art. 25 

relativo alle funzioni e ai poteri del Dirigente Scolastico; 

VISTO  il vigente CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca del 18 gennaio 2024 e, in particolare, 

l'art. 44 disciplinante le attività funzionali all'insegnamento e i relativi adempimenti 

collegiali e di programmazione; 

VISTO  il Piano Triennale dell'Offerta Formativa (PTOF) dell'Istituzione Scolastica vigente per il 

triennio di riferimento; 

ESAMINATA la proposta del Piano Annuale delle Attività dei Docenti predisposta per l'Anno 

Scolastico 2026/2027; 

VISTA  la Delibera n. 5 assunta dal Collegio dei Docenti nella seduta del 1° settembre 2026, 

con la quale è stato approvato il Piano Annuale delle Attività dei Docenti per l'A.S. 

2026/2027; 

RITENUTO di dover procedere alla formale adozione del predetto Piano al fine di garantire la 

trasparenza, la tempestiva programmazione e l'efficace organizzazione dell'attività 

didattica ed educativa dell'Istituzione Scolastica; 

DECRETA 

Art. 1 – Adozione del Piano 

È adottato il Piano Annuale delle Attività del Personale Docente per l'A.S. 2026/2027, deliberato 

dal Collegio dei Docenti nella seduta del 1° settembre 2026, allegato al presente provvedimento di 

cui costituisce parte integrante e sostanziale. 

Art. 2 – Pubblicazione e Trasparenza 

Il presente decreto e l'allegato Piano delle Attività sono pubblicati all'Albo online, sul sito web 

istituzionale della scuola, nella sezione Amministrazione Trasparente, e notificati a tutto il personale 

docente mediante il Registro Elettronico. 

  

ITES "F.M. GENCO" - Altamura (BA) Protocollo n. 0011233/2026 del 07/09/2026



 

 

ALLEGATO A - PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEL PERSONALE DOCENTE 

Il presente Piano definisce gli obblighi di lavoro di carattere collegiale funzionali all'attività di 
insegnamento, in attuazione dell'articolo 29 del CCNL Comparto Scuola 2006/2007, confermato e 
recepito dal CCNL Istruzione e Ricerca 2019-2021. 

Le attività funzionali all'insegnamento si articolano nelle seguenti tipologie e quantificazioni orarie: 
● Partecipazione agli organi collegiali e rapporti con le famiglie (Fino a 40 ore annue – Art. 

29, c. 3, lett. a): Rientrano in questo monte orario la partecipazione alle riunioni del Collegio 
dei Docenti (comprese le attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno) e 
l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini e sull'andamento delle attività 
educative. 

● Consigli di classe, di interclasse e di intersezione (Fino a 40 ore annue – Art. 29, c. 3, lett. 
b): Rientra in questo monte orario la partecipazione ai consigli di classe, interclasse e 
intersezione. Gli obblighi sono programmati secondo criteri trasparenti stabiliti dal Collegio 
dei Docenti. Per i docenti che insegnano in un numero di classi superiore a sei, la 
programmazione deve prevedere una proporzionata calibrazione degli impegni al fine di 
contenere il carico entro il limite massimo di 40 ore annue. 

● Scrutini ed esami (Attività obbligatorie non rientranti nel monte 40+40 ore – Art. 29, c. 3, 
lett. c): La partecipazione alle operazioni di scrutinio (intermedio e finale) e di esame, 
compresa la compilazione di tutti gli atti relativi alla valutazione, costituisce un 
adempimento contestuale e obbligatorio legato alla funzione docente e rimane 
rigorosamente esclusa dal conteggio delle 80 ore (40+40) sopra indicate. 

 

Il presente Piano delle attività ha valore programmatico e potrà subire rettifiche, variazioni o integrazioni 

nel corso dell'anno scolastico in relazione a sopravvenute esigenze organizzative, gestionali o didattiche. 

  



 

 

SETTEMBRE 2026 

Giorno Orario Tipologia di riunione Contenuti dell’attività 40H  

(lett. a) 

40H 

(lett.b) 

01/09/2026 
Martedì 

08.00-
09.00 

Assunzione servizio personale neo 
assunto/trasferito/assegnato 
all’Istituzione 

   

09.30-
11.30 

1° Collegio dei docenti Rinvio alla convocazione del 26/9 2  

12.00-
13.00 

 

Riunione preliminare Commissione 
Esami di idoneità e di integrazione 
 

Analisi dei casi e predisposizione 
prove sulla base del calendario 

comunicato agli studenti 

  

12.00-
13:00 

Riunione docenti del corso di II 
livello coordinata dai responsabili 
del corso  

Analisi delle richieste di iscrizione   

02/09/2026 
Mercoledì 
 
 
 

8.30-
9.30 

Incontro del D.S. e 
collaboratori  con il personale 
neoassunto/trasferito/assegnato 
all’Istituzione 

   

08.30-
12.30 

Esami integrativi/idoneità 
 

   

08.30-
12.30 
 

Colloqui per iscrizione al corso di II 
livello  
 

   

9.30-
12.30 
 

Riunione FS a.s. 25/26, animatore 
digitale e collaboratori e referenti 
DS 
 

Progettazione attività di 
accoglienza classi I e avvio a.s. 

  

03/09/2026 
Giovedì 

08.30-
11.30 

Esami integrativi/idoneità 
A seguire scrutinio 

   

08.30-
12.30 

Eventuale prosieguo colloqui per 
iscrizione al corso di II livello 

   

8.30 -
9.30 
 

Formazione per i nuovi docenti 
(obbligatoria) a cura dell’animatore 
digitale 

Argomenti:  
1. Utilizzo del registro 

elettronico ; 
2. Utilizzo piattaforma I - soft 

  



 

 

9.30-
11.30 

Riunione dei Dipartimenti 
Disciplinari 
 

Ordine del giorno: 
1) Individuazione referenti a. s. 

2026/2027.  
2) Predisposizione delle 

programmazioni didattiche 
3) Proposte progettualità 

2  

11.30-
13.00 

Riunione FS a.s. 25/26, animatore 
digitale e collaboratori DS 

Prosieguo progettazione attività di 
accoglienza classi I e analisi 
proposte didattiche ed educative, 
orientamento 2026/27 

  

04/09/2026 
Venerdì 

08.30-
09.30 

Esami giudizio sospeso – sessione 
suppletiva 
 

   

A 
seguire 

Scrutini sessione suppletiva    

12.00-
13.00 

Incontro del D.S. con i docenti di 
sostegno 

Analisi e assegnazione casi e classi   

11.30-
13.00 
 

Riunione dei Dipartimenti 
Disciplinari 

Predisposizione prove parallele in 
ingresso griglie di valutazione 

1,5  

07/09/2026 
Lunedì 

8.00 Avvio a.s. 2026-27 - classe 3A SIQ    

08.30-
12.30 

Eventuale prosieguo colloqui per 
iscrizione al corso di II livello 

   

9.00-
11.00 

Incontro DS con i docenti delle 
classi prime  

Comunicazioni in merito agli 
studenti  delle classi assegnate 

  

11,15 - 
12,15 

Eventuale incontro del Dirigente e 
del DSGA con il personale ATA   

   

08/09/2026 
Martedì 
 

09.00-
10.00 

Incontro DS con i docenti delle 
classi terze 

Comunicazioni in merito agli 
studenti  delle classi assegnate 

  

12.00 – 
13.30 

Incontro DS con Staff e F.S. * Analisi del regolamento e del patto 
formativo d’Istituto, della sua 
integrazione, del piano delle 
attività 

  

09/09/2026 
Mercoledì 

8.00 
 

Avvio attività didattiche a.s. 2026-
27 – 
corso diurno 
 

Accoglienza alle classi prime - 
segue calendario settimanale delle 
attività 

  

17.15 Avvio attività didattiche a.s. 2026-
27 – 
corso di secondo livello 

   



 

 

17/09/2026 
Giovedì 
 

15.00 – 
17.00 

2° Collegio docenti Si rinvia alla convocazione 2  

Dal 
21/09/2026 
al 
28/09/2026 

15.00 – 
20.00 

Consigli di Classe (1h) 
(Solo docenti) 
Precedenza classi quinte 
 

Ordine del giorno 
1) Definizione mete e 

individuazione accompagnatori 
viaggio di istruzione e/o visite 
guidate (segue circolare 
commissione viaggi) 

2) Programmazione per 
competenze della classe  

3) Condivisione orario 
docente/i di sostegno 

4) Individuazione delle 
discipline che concorrono al 
percorso multidisciplinare di 
Educazione Civica 

5) Rilevazione alunni BES ( 
DSA, ADHD, in difficoltà 
temporanee o permanenti o di 
inclusione e/o svantaggio socio-
economico, culturale o 
linguistico) 

6) Individuazione tutor FSL per 
le classi del triennio e del 
percorso quadriennale 

 1 

29/09/2026 

Martedì 

15.00-

16.30 

Eventuale riunione team dei 

docenti tutor FSL e referenti FSL 
   

30/09/2026 
Mercoledì 

15.00-

17.00 

Eventuale riunione team dei 

docenti tutor e orientatore a.s. 

25/26 

Prime intese programmatiche 

moduli orientamento 
  

 

OTTOBRE 2026 

Giorno Orario Tipologia di riunione Contenuti dell’attività 40H  

(lett. a) 

40H 
(lett.b) 

13/10/2026 
Martedì 

 16.30 
 

Inaugurazione a.s. 
Albo d’onore 

 Premiazione delle eccellenze 
 

   



 

 

14/10/2026 
Mercoledì 

 16.00 
 

Eventuale Incontro FS, tutor 
orientamento, orientatore e 
referente FSL 

Progettazione Orientamento   

22/10/2026 
Giovedì 
 

15.00 – 
16.30 

 3° Collegio dei Docenti  Ordine del giorno 
1) Approvazione 

progettualità PTOF  
2) Analisi esiti test 

d’ingresso 
3) Analisi esiti prove 

Invalsi  
Segue circolare 

1,5  

23/10/2026 
Venerdì 
 

 

10.00 - 
13.00  

 
 

Assemblea e a seguire votazioni per 
l’elezione degli studenti nell’ambito 
dei Consigli di Classe e del Consiglio di 
Istituto 

   

18.00- 
20.00 

Assemblea e a seguire studenti del 
corsi di II livello 

   

23/10/2026 
Venerdì 
 
 
 
 

17.00 -
18.00 

Assemblea dei genitori del corso 
diurno 

 

Illustrazione del Patto di 
corresponsabilità con le 
famiglie  

  

 

18.00-
20.00  
 

Costituzione dei seggi elettorali  
+ 

Votazione (guidata dai coordinatori di 
classe) della componente genitori 
all’interno dei Consigli di classe 

Elezioni dei Rappresentanti dei 
genitori nei consigli di classe  
Si rinvia alla circolare 
esplicativa  

25/10/2026 
Domenica 

10.30-
13.00 

Prima domenica di OPEN DAY   

26/10/2026 
Lunedì 
 

 Avvio Orientamento 
con le Scuole Secondarie di primo 

Grado 

Orientamento e continuità con le 
Scuole Secondarie di Primo 

Grado. 
(Date da concordare con le 
Scuole Secondarie di primo 

Grado) 

  

31/10/2026 
Sabato 

 INTERRUZIONE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE 
Festività di Ognissanti 

  

 

  



 

 

NOVEMBRE 2026 

Giorno Orario Tipologia di riunione Contenuti dell’attività 40H  

(lett. a) 

40H 
(lett.b) 

02/11/2026 
Lunedì 

 INTERRUZIONE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE 
Festività di Ognissanti 

  

Dal 
16/11/2026 
al 
24/11/2026 
 
 

15.00 – 20.00 Consigli di Classe con i 
rappresentanti dei genitori 

e degli alunni  
(1h) 

Ordine del giorno 
1.Insediamento del CdC nella 
composizione allargata alla 
componente genitori e alunni; 
2. Esame del profilo didattico e 
disciplinare degli studenti; ( 
Analisi dei test di ingresso) 
Solo con la componente 
docenti:  
3. Programmazione della classe 
per competenze 
5. Monitoraggio PDP/PEP avviati 
ed eventuali nuove 
predisposizioni 
 (Segue circolare con scansione 
delle classi) 

 1 

22/11/2026 
Domenica 

10.30-13.00 Seconda domenica di OPEN DAY   

26/11/2026 
Giovedì 
 

15.00 -17.00  4° Collegio dei Docenti  Approvazione aggiornamento 
PTOF  
Segue circolare 

2  

 

DICEMBRE 2026 

Giorno Orario Tipologia di riunione Contenuti dell’attività 40H  

(lett. a) 

40H 
(lett.b) 

7 e 8/12/2026 

Lunedì 

 INTERRUZIONE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE 

Festività dell’Immacolata 

  

13/12/2026 

Domenica 

10.30-13.00 Terza domenica di OPEN DAY   

15-16-

17/12/2026 

16.00 – 

19.00 

Colloqui generali Comunicazione valutazione 

intermedia alle famiglie 

3  

16/12/2026 
Mercoledì 

Mattinata Solidarietà Telethon (Sede 
centrale) 

Manifestazione degli alunni per 
la giornata della solidarietà 

(Telethon) 

  

17/12/2026 
Giovedì 

Mattinata 
 

Solidarietà Telethon (Sede 
Polivalente) 

  



 

 

22/12/2026 
Martedì 

 Progetto Natale  Attività da specificare    

Dal 23/12/2026 
al 06/01/2027 

 INTERRUZIONE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE 

Festicità natalizie 

  

 

GENNAIO 2027 

Giorno Orario Tipologia di riunione Contenuti dell’attività 40H  

(lett. a) 

40H 
(lett.b) 

17/01/2027 
Domenica 

10.30-13.00 Quarta domenica di OPEN DAY   

23/01/2027 
Sabato 

 Termine ufficiale del 
primo quadrimestre  

Adempimenti finali prodromici 
agli scrutini 

  

24/01/2027 
Domenica 

10.30-13.00 Quinta domenica di OPEN DAY 
 

  

Dal 25/01/2027 al 
30/01/2027 

15.00 – 
20.00 

 Scrutini Valutazioni primo periodo   

 

FEBBRAIO 2027 

Giorno Orario Tipologia di riunione Contenuti dell’attività 40H  

(lett. a) 

40H 
(lett.b) 

dal 01/02/2027 
 al 02/02/2027 

15.00 – 
20.00 

Scrutini Valutazioni primo periodo   

05/02/2027 
 Venerdì 

15.00 – 
18.00 

Consigli di classe - classi V 
(15-30 minuti) 

Ordine del giorno 
1) Individuazione 
commissari interni esami 
di stato 
2) Pianificazione 
simulazione prove 
esame di stato 

 0,5 

Dal 08 al 
10/02/2027 

 INTERRUZIONE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE   

11/02/2027 
Giovedì 

15.00 – 
17.00 

5° Collegio dei Docenti Rinvio alla circolare 
 

2  

15/02/2027 
Lunedì 
 

 Inizio attività di Recupero, 
Progetti di integrazione degli 
alunni con bisogni educativi 
speciali 

   

 

MARZO 2027 



 

 

Giorno Orario Tipologia di riunione Contenuti dell’attività 40H  

(lett. a) 

40H 
(lett.b) 

Dal 15/03/2027 

al 20/03/2027 

 GLO intermedio con la componente 

ASL 

   

Dal 25/03/2027 

al 30/03/2027 

 INTERRUZIONE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE 
Festività pasquali 

  

31/03/2027 
Mercoledì 

 
 

Fine periodo delle Valutazioni 
intermedie secondo quadrimestre 

 

Valutazioni 
intermedie 

  

 

APRILE 2027 

Giorno Orario Tipologia di riunione Contenuti dell’attività 40H  

(lett. a) 

40H 
(lett.b) 

05/04/2027 
Lunedì 

16.00 – 
18.00 

Riunione dei Dipartimenti 
Disciplinari 

Si rinvia alla circolare sui punti 
all’ordine del giorno tra cui: 
1 - Linee guida per i libri di 
testo”;  
2 - proposte di adozione e 
definizione prove parallele 
classi prime e terze da 
somministrare tra il 17 e 22 
maggio 

  

Dal 12/04/2027 
al 19/04/2027  
 

15.00 – 
20.00 

Consigli di Classe per 
valutazione intermedia 
(tutte le classi del corso 

diurno)  

Valutazione in itinere dei 
processi di apprendimento 
(Segue circolare con scansione 
delle classi) 
Adozione libri di testo  

 1 

21-22-

23/04/2027 

16.00 – 

19.00 

Incontri 
Scuola – Famiglia  

3  

25/04/2027 

Domenica 

 Anniversario della Liberazione   

 

MAGGIO 2027 

Giorno Orario Tipologia di riunione Contenuti dell’attività 40H 

(lett. a) 

40H 
(lett.b) 

Dal 1 al 
5/05/2027 

 INTERRUZIONE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE 
(Festa dei lavoratori e Festività patronale di Sant’Irene) 

  



 

 

 6 - 7/05/2027 
 

15.00 – 
20.00 

Consigli di Classe delle classi 
V (1h) 

Documento di classe del 15 

maggio (segue circolare 

esplicativa) 

 1 

12/05/2027 
Mercoledì 

15.00 – 

17.00 

6° Collegio dei Docenti Segue circolare  
-Adozione dei libri di testo 
-Criteri per i corsi estivi per 

alunni con carenze di 

apprendimento 

2  

 

GIUGNO 2027 

Giorno Orario Tipologia di riunione Contenuti dell’attività 40H 

(lett. a) 

40H 
(lett.b) 

02/06/2026  FESTA DELLA REPUBBLICA   

dal 3/06/2027 

al 07/06/2027 

Orario da 
definire 

GLO FINALI a.s. 2026-2027    

08/06/2027 
Martedì 
 

10.00 Termine delle attività 
didattiche -  corso diurno 

   

10.00-
20.00 

Scrutini classi V  Valutazione finale  
(Si rinvia alla circolare) 

 1 

18.00 Termine delle attività 
didattiche - corso di II livello 

   

Dal 09/06/2027 
al 14/06/2027  

8.00 – 
20.00 

Scrutini classi I, II, III e IV  Valutazione finale  
(Segue circolare) 

 1 

10/06/2027   Pubblicazione esiti degli 
scrutini per le classi quinte 

 

 

Prima della pubblicazione 

dei risultati degli scrutini, i 

coordinatori delle classi 

quinte col segretario 

convoca le famiglie degli 

alunni non ammessi 

all’Esame di Stato  

  

15/06/2027  

Martedì 

 Pubblicazione esiti degli 

scrutini per le classi prime, 

seconde, terze, quarte 

Prima della pubblicazione dei 

risultati degli scrutini, i 

coordinatori delle classi prime, 

seconde, terze, quarte col 

segretario convoca le famiglie 

degli alunni non ammessi alla 

  



 

 

classe successiva e con giudizio 

sospeso 

17/06/2027 
Giovedì 

16.00 – 

18.00 

7° Collegio dei Docenti 
 

Ordine del giorno: 
1) Valutazione annuale  
2) Giudizi sospesi 
3) Programmazione 

2027/2028. 

2  

Totale 23 6,5 

 

** Gli incontri di Staff e Funzioni Strumentali saranno programmati prevalentemente in orario antimeridiano. 

 

  


